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NAZWA STANOWISKA:

Rejestratorka medyczna

OGOLNY OPIS STANOWISKA |
ZAKRESU OBOWIAZKOW:

Do zadan i obowigzkdw rejestratorki medycznej nalezy w
szczegdlnosci:

udzielanie informacji na temat ustug medycznych $wiadczonych
przez przychodnie oraz zasad jej funkcjonowania

obstuga aplikacji komputerowych,

prowadzenie ewidencji przyje¢ pacjentéw, w razie koniecznosci
informowanie pacjentdéw o zmianach terminéw wizyt,
uprzejma, kompetentna i profesjonalna kompleksowa obstuga
pacjenta zgtaszajacego sie na wizyte,

empatia i wyrozumiato$¢ w stosunku do pacjentéw,
weryfikacja uprawnien ubezpieczonych pacjentéw,
skrupulatne i doktadne zaktadanie dokumentacji medycznej
pacjentéw przychodni,

sprawowanie pieczy nad dokumentacjg pacjentow,
utrzymywanie porzadku w dokumentach medycznych
przychodni, segregacja i archiwizacja tych dokumentoéw,
przyjmowanie dostarczonej przez pacjenta dokumentacji
medycznej, jej odpowiednie opisywanie i dotgczanie do kart
pacjentéw,

wydawanie wynikéw badan pacjentom,

uczestniczenie w zebraniach i szkoleniach
wewnatrzzaktadowych.

PREFEROWANA DATA
ROZPOCZECIA STAZU:

01.02.2022

PREFEROWANY OKRES STAZU
(liczba miesiecy)

6 miesiecy

MIEJSCE ODBYWANIA STAZU:

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy Centrum
Profilaktyczno-Lecznicze w todzi

OCZEKIWANIA WOBEC
KANDYDATOW

(wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe,
umiejetnosci, znajomos¢

jezykow itp.)

co najmniej wyksztatcenie $rednie,

umiejetnosé obstugi programéw komputerowych,
kultura osobista,

umiejetnosé obstugi pacjenta.
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